Oficina de Protocolo Virtual
de Proposicoes no SAPL

Dezembro de 2019




Objetivo

Apresentar novos recursos (assinatura digital e
protocolo virtual de proposicoes) no Sistema de
Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) da Camara
Municipal de Fortaleza - CMFor

CAMARA MUNICIPAL DE

{25; FORTALEZA




Agenda

Definicoes gerais e processo virtual de proposicoes;
Assinatura digital de documentos;

Protocolo de proposicoes;

Validacao e recebimento de proposicoes;

Duvidas gerais.

ARSI o

CAMARA MUNICIPAL DE

: FORTALEZA




1. Definicoes gerais e
processo virtual de
proposicoes

.  CAMARA MUNICIPAL DE




Certificado Digital e sua legalidade

MP 2.200-2 -
24/08/2001

s

ﬁ;‘\.‘ CERTISIGN

Autenticidade: o receptor pode confirmar
gue a assinatura foi feita pelo emissor.
Integridade: qualquer alteracdo da
mensagem invalida a assinatura.

N&o repudio: o emissor nao pode negar
a autenticidade da mensagem.

R e Re
5. 7% Tools Comment Share
‘ @Ce'f'ﬁed b3 br.Joe Smith, ABC Hospital =
dverse Event Report Y

t

“Quando assinado digitalmente com um certificado
valido pela ICPBrasil, € atribuida ao documento uma
validade juridica inquestionavel, agregando total
segurancga para as partes envolvidas”

fonte: https://pt.wikipedia.org/wiki/Assinatura_digital



1IN0 ST AV 2 B I oo g [of=1[ (s MN6 (S Proposicao € utilizado para o
documento protocolado virtualmente pelo autorfi(eEliEERIEIPE
mediante uso de usuario e senha.

JENeeeg(elslieNe i Matéria Legislativa é toda espécie legislativa em

tramitacao na camara, via sistema SAPL.

1lelsz0Droposicao, apos aceite, torna-se automaticamente uma

Matéria Legislativa.

Proposicao x Matéria Legislativa
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Processo de protocolo virtual de
proposicoes
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registrada no SAPL SAPL
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2. Assinatura digital de
documentos

@==%. CAMARA MUNICIPAL DE

{250} FORTALEZA




Assinar digitalmente proposicao

Da: DIRETORLA LEGISLATIVA - Adobe Acrobat Reader DC — O *

Arguive Editar Visualizar Japela Ajuda

Inicio Ferramentas Treinamento SAPL... Da: DIRETORIA LEG... % @ A Fazer logon
Y ® B R Q ® 1 B Z & 3o Compartilhar
&b Assinado e todas as assinaturas sdo vélidas. (Painel de assinaturas) ) )
Pesquisar 'Carimbo
~
@ Lunenanu A
Assinado de forms digital por
Vereador de Examplo
u Dados: 20191211 10:06:28 0300 Eﬁ Combine arquivos
CAMARA MUNICIPAL DE FORTALEZA -
@ #[] organizar paginas
PROJETO DE IlESOlU{jO N
4 Ocultar
gm Institui o Programa Por Dentro do
Parlamento, na forma que indica.
O Proteger
A CAMARA MUNICIPAL DE FORTALEZA RESOLVE: 3 Otimizar PDF
4 ==

Art. 12, Fica instituido no dmbito da Cimara Municipal de Fortaleza o Frograma Por & Preencher e assinar

Dentro do Pariamento.

Art. 2% O Prog Por Dentro do consiste na realizagio de visitas Td S

nviar para revisao,

menitoradas com estudantes, nas quais estes devem conhecer as dependéncias da P

Cémara Municipal de Fortaleza, as atividades dos seus diversos setores, bem coma o

funcionamento das Comissbes Técnicas e do Plendrio. ,0 Mais ferrament

parigat ico. A Coordanadoiado Carmonial sr responsielpea rgenzac <

execucio das do Programa Por Dentro do

Converter e editar PDFs
Art. 3%, S50 objetivos do Programa Por Dentro do Parlamento: com o Acrobat Pro DC

| - apresentar as fungdes do Poder Legislativo Municipal, esclarecendo questdes sobre Iniciar avaliagic gratuita

democracia, organizago do municipio e participago popular;

CAMARA MUNICIPAL DE

& FORTALEZA

No Adobe Acrobat Reader, selecione a
opc¢ao “Mais ferramentas” no painel
esquerdo. Serao exibidas as mais
ferramentas disponiveis. Clique em
“Certificados”.

R

Certificates

opon [




Assinar digitalmente proposicao

Da: DIRETORIA LEGISLATIVA - Adobe Acrobat Reader DC

Arguive Editar Visualizar Janela Ajuda

Dz: DIRETORIA LEG... X @

B 7 &

Inicio Ferramentas Treinamento SAPL....

w8 X Q ® 13

éb Assinado e todas as assinaturas sdo vélidas. l

Assinado de forma digital por

u Vereador de Exemplo Y
Dados: 2019.12.11 10:06:28 -03'00' i
174

RORTITUDI S

CAMARA MUNICIPAL DE FORTALEZA

PROJETO DE RESOLUGCAO N°

Institui o Programa Por Dentro do
Parlamento, na forma que indica.

A CAMARA MUNICIPAL DE FORTALEZA RESOLVE:

Art. 12. Fica instituido no dmbito da Cdmara Municipal de Fortaleza o Programa Por

Dentro do Parlamento.

Camara Municipal de Fortaleza, as atividades dos seus diversos setores, bem como o

-~

Fazer logon

2o Compartilhar

CAMARA MUNICIPAL DE

FORTALEZA

1@;& i

% Digitally Sign

I Certificates

Clique na opcao “Assinar digitalmente”
para marcar a opcao da assinatura
digital.

Selecione a area onde sera assinada e
assine digitalmente o documento.



3. Protocolo de
proposicoes
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CAMARA MUNICIPAL DE

Registrar proposicao de materia legislativa : FORTALEZA

jronehny
g@SMARA MUNICIPALDE (515 Municipal de Fortaleza (CMFor)

FORTALEZA Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Proposicoes

Adicionar Proposigao

Total de ProposigGes: 3

.;_@ CAMARA MUNICIPAL DE 571212 Municipal de Fortaleza (CMFor)
Data de Envio Data de Recebimento Descrigio Ti gwmmwg FO RTALEZA Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
e

Em elaboracio... Nio enviada teste dois Pr Proposicio enviada com sucesso. X
Le

Projeto de Lei: n® 14 de 2019 X

27 de Junho de 2019 as 3 . ; a a 2 . -
unho de 2018 2 27 de Junho de 2019 &s teste de ementa bla bla B Atengao! Este niimero € apenas um provavel nimero que pode n&o corresponder com a realidade

13:24 bla Le

T — Proposigao 4/2019 (Acilon Gongalves)

Listar Proposigbes = Adicionar Proposicio | [RISSCReGTIE] Recibo de Envio  Retornar Proposigdo Enviada

Proposicao

Tipe Data de Envio Proposicdo aguardando recebimento

O vereador, fazendo uso de seu usuario
e senha, ir4 registrar uma proposicao.

Projeto de Lei 22 de Agosto de 2019 as 16:37

Descrigéo

teste

Observacio

teste



digitalmente

Exporte o arquivo em PDF e assine

) proposicac_modelo.doc - OpenOffice Writer

- O X
Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda x
: - 3 B A = . PO »
BBl BARY A B¢ @EH-w @@ -
4 .- —_ e = = = = e »
@ |Tiulo 3 v | | Calibri v [M|/NF S| s=\=E=s|icices4= A -
i v [l I “ B e ‘e T B g 0 11 12 B ~
L 1 2 3-0:4-0050-6 7 8- 0.8 0 1112 13 1 1R 0 16 1 1T =
fay * i+ i+ i * * x I * >
P
- L]
: . %’ -
. e TITu
~ £ «
. - o, \5
N CAMARA M=
i Opges do PDF
- Geral Visualizagio inicial Interface do usuério Vinculos Seguranga
- PROJETO-DE-RES(
B q Intervalo Geral
n 0 ®Todast [1PDF/A-1a
N O Paginas [] PDF marcado
o O Selegio Criar formuldrio PDF
- Imagens Formato para submissio FOF =
™ O Compressio sem perdas [ Permitir nomes de campe duplicados
éo . ® Compressdo JPEG Exportar marcadores
R A-CAMARA-MUNICIPAL-DE-FOI Qualidade 0% 2 [ Exportar anotagdes
: q i 5 —
o . [ Beduzir a resolugéo daimagem  [300 pp| [ Expartar péginas em branco inseridas automaticamente
= Art.12.Fica instituido-ne-&mbito-d Elincorporar fontes pedréo
- Dentro-do-Parlamento. [J Embarque este documento dentro dgdDF
= T
- Art.+22.- O- Programa-Por- Dentro
fu
- monitoradas-com-estudantes, - nas-
N Camara-Municipal-de-Fortalez, as
o
- Export: Cancel Ajud,
: funcionamento-dasComissSesTécn == —
- Pardgrafo-lnico.-A-Coordenadoria-do-Cerimonial- serd responsavel-pela-organizac o £
<

Pagina 1/ 3| Padrio | Portugués (Brasil) | INSER | PADRAO

Numeracio da estrutura de tépicos : Nivel 3

>

OBRM (e

CAMARA MUNICIPAL DE
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Com o arquivo de sua propsi¢céo aberto em
seu editor padrao (libreoffice), selecione o
menu Arquivo > Exportar para PDF.

Na janela de dialogo, clique no botédo
Exportar.

Selecione a pasta de destino e informe o
nome desejado para o arquivo a ser gerado.



o s

Acessar o ambiente,
http://sapl.treinamento.cmfor.ce.gov.br/
Realizer login com o usuario
“vereadorxx” senha "123456”

Acessar o menu “Atividade legislative
> Proposicoes”

Clicar em “Adicionar proposi¢ao”
Preencher os campos (tipo, descricao,
e texto original) — no caso de tipo
emenda, informar tipo de matéria
legislativa, nimero e ano)

Anexar o arquivo PDF assinado
(proposicao_modelo.pdf)

Clique em salvar

%@ CAMARA MUNICIPAL DE  Camara Municipal de Fortaleza (CMFor)

FORTALEZA

Registro 0 com sucesso! x

Proposicao 1/2019 (vereadorteste)

Listar Proposigdes  Adicionar Proposicio  [RESSCYeE m Editar  Excluir
Proposi¢ao

Tipo

Requerimento

Descrigdo

Institui o Programa Por Dentro do Parlamento, na forma gue indica.

Cédigo do Documento
P14a76577c4bb42026d9ed28ae770cee1K19

lease: 3.1.167-RC2

CAMARA MUNICIPAL DE



http://sapl.treinamento.cmfor.ce.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

@ CAMARA MUNICIPAL DE  C3mara Municipal de Fortaleza (CMFor) Até que tenha Cllcado no bOtéO de enVIar’
‘3 &FORTN-EZA a proposi¢éo ainda continua com vocé
e : para que possa revisar e conferir se tudo

Proposigao 1/2019 (vereadorteste)

3 - o esta ok antes do envio.
‘ Verificar:
- Se 0 arquivo esta anexo
B s - Se a ementa é a mesma do arquivo
- Se 0 tipo de proposicao € o mesmo do
arquivo

lease: 3.1.167-RC2




4. Validacao e
recebimento de
proposicoes;
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Camara Municipal de Fortaleza (CMFor)

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Receber Proposicdo WEie]deloe AN EMENGIILEN Proposicies Ndo Incorporadas  Proposigdes Inco

Proposi¢des Ndo Recebidas

Data Envio Tipo Descricdo Autor Cadigo d

22/08/2019 16:37:37 Projeto de Lei teste Acilon Gongalves Pabceldal

—

O departamento legislativo verificara as proposicdes
pendentes de recebimento (Protocolo > Receber
proposi¢cdes / Proposi¢cdes néo recebidas) e, caso 0
registro esteja em conformidade com as normas da
casa, realizara a incorporacao ou a devolucao ao
auto da proposicao.

Fazer nova pesquisa Protocolar Matéria | Protocolar Documento | Anular Protocolo

Protocolo: 000006/2019 - [um)

Assunto: teste

Data Protocolo: 23/08/2019 - Horario: 9:37:21
Autor:Acilon Gongalves

Natureza do Processo: Legislativo

Nimero de Paginas: None

Observagao: Nio informado

Anulado: Nao

Documentos Vinculados:

Projeto de Lei Qrdinaria n® 14 de 2019




CAMARA MUNICIPAL DE

Registrar proposicio de materia legislativa  §585 FoRTALEZA

Pontos de verificagao:

- Existéncia de documento anexado;

= Se (0] dOCUI’neﬂtO pOSSL” Contel:IdO, Fazer nova pesquisa Protocolar Matéria | Protocolar Documento | Anular Protocolo
- Se a ementa do documento esta de acordo com a Protocolo: 000006/2019 - @)

descricao da proposicéo; Assunto: teste y

;. . . , Data Protocolo: 23/08/2019 - Horério: 8:37:21
- Se a espécie legislativa do documento esta de AutorzAcilon Gongalves
H IA3A- Natureza do Processo: Legislativo

acordo com o tipo da} proposicao; N d Pegn one

- Se o0 documento esta assinado digitalmente. Observagio: Nao informado
Anulado: Nio
Caso esses itens estejam atendidos, a proposi¢éo sera Documentos Vinculados:
Projeto de Lei Qrdinaria n® 14 de 2019

incorporada e se tornara Matéria Legislativa.

Caso algum dos itens nao esteja atendido, a proposicao
sera rejeitada e devolvida eletrbnicamente para o autor
com a devida justificativa.
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Registrar proposicao de materia legislativa  FORTALEZA

Motivos de devolucao:

- Proposicéo devolvida ao autor. Nenhum documento anexado.

- Proposicéo devolvida ao autor. Documento anexado em branco.

- Proposicéo devolvida ao autor. Documento sem assinatura digital.

- Proposicéo devolvida ao autor. Espécie Legislativa do documento
divergente do tipo de proposicao informado.

- Proposicéo devolvida ao autor. Ementa do documento divergente da
descricéo de proposicao informada.



Obrigado




